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1 Contabilità generale

1.1 In generale

In questo paragrafo vengono spiegate alcune funzioni comuni ai vari programmi.

Al primo utilizzo tutte le finestre si aprono nell'angolo in alto a sinistra ma è possibile spostarle in
qualsiasi posto dello schermo. Alla successiva riapertura appariranno dove le avete lasciate la
prima volta.

  Ricerca

Questo pulsante è presente accanto a tutti i campi codificati, ad esempio codice cliente,
magazzino, articolo ecc ecc, Premendo questo pulsante si accede alla finestra di gestione
dell'archivio relativo al campo richiesto, da questa finestra è possibile definire un nuovo codice,
modificare i dati e selezionare un record specifico per assegnarlo al campo in cui era richiesto

premendo il pulsante   o facendo doppio
click sulla griglia presente sotto al pulsante stesso.

 Rubrica 

Premendo si accede direttamente alla ruubrica telefonica

 Guida

Da accesso alla pagina di questo manuale relativa alla finestra attiva.
E' inoltre possibile accedere alla guida premendo un tasto del mouse in una parte qualsiasi della
finestra che non contenga campi o descrizioni.

 Informazioni

Cliccando con il tasto destro del mouse sulla descrizione di un campo o di un qualsiasi elemento
della finestra si apre un riquadro che contiene delle brevi istruzioni relative all'elemento stesso.
Esempio
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 Riquadro ricerca

Il riquadro ricerca è presente in tutte le finestre relative ad archivi della procedura, in alcuni casi
sono presenti ulteriori campi di ricerca.

La ricerca viene effettuata all'interno di ogni singolo dato in qualsiasi posizione si trovino le
lettere ricercate.

Inserendo una o più lettere o numeri in uno dei campi del riquadro la griglia di dati alla sinistra
viene modificata in base alle lettere inserite.

Per esempio se nel campo Descrizione si inserisce 7 la griglia 

viene modificata in
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e al successivo inserimento di un 4 (il campo descrizione contiene 74)

Questo metodo permette di ricercare esattamente e velocemente qualsiasi dato.

    Campi data

I campi data permettono sia di inserire la data digitandola dalla tastiera sia di visualizzare il
calendario
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Una volta visualizzato il calendario con le frecce poste in alto è possibile cambiare mese, il
giorno in grigio è quello selezionato nel campo data, cliccando su di un qualsiasi giorno il
calendario viene chiuso e la data relativa scritta nel campo data. Cliccando su oggi viene
selezionata la data del giorno.

 Barra relativa agli archivi

Questa barra è presente ogni qualvolta occorra lavorare sugli archivi, è composta da una serie di
pulsanti. Per ognuno di essi viene data una breve spiegazione:

 Primo - visualizza il primo record presente in archivio

 Precedente - visualizza il record precedente a quello attualmente visualizzato

 Prossimo - visualizza il record successivo a quello attualmente visualizzato

 Ultimo - visualizza l'ultimo record presente in archivio

 Inserisci - Permette l'introduzione di un nuovo record

 Cancella - Cancella il record attualmente visualizzato - richiede una conferma

 Modifica - permette la modifica del record corrente - viene automaticamente acceso se si
apportano delle modifiche

 Aggiorna - modifica o inserisce il record corrente

 Annulla - annulla le modifiche o l'inserimento in corso, in caso di modifica viene
ripresentato il record come si trovava prime delle modifiche

 Rinfresca - In caso di utilizzo in rete, se un altro utente ha apportato delle modifiche al
record, le stesse vengono aggiornate sul video
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1.2 Segnalazioni

Premendo questo pulsante si accede, tramite internet, alle pagine dedicate alla segnalazione di
migliorie, richieste di modifica, segnalazioni di errore.

Se non lo avete mai utilizzato dovrete registrarvi sul sito con un nome utente ed un indirizzo
email, alla conferma della registrazione Vi verrà inviata una email di conferma.

Dopo la conferma potrete entrare nel sito segnalazioni inserendo una nuova password.

Dopo l'accesso potete selezionare nel menu in alto se visualizzate le segnalazioni (Visualizza
anomalia) o inserendone una nuova (Nuova anomalia).

In caso di nuova anomalia scegliete la categoria opportuna, la riproducibilità, la severità e la
priorità, inserite un breve riassunto del problema e poi una spiegazione più dettagliata.

Se necessario potete allegare file ed immagini sino a 2Mb per ogni segnalazione. 

Verrete informati tramite email degli sviluppi relativi. 

http://www.geowin.eu/mantis/index.php
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1.3 Archivi

1.3.1 Piano dei conti

1.3.1.1 Mastri

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Da questa finestra è possibile inserire, modificare e cancellare i mastri del piano dei conti della
contabilità generale.

Se si tenta di cancellare un mastro che ha dei conti collegati viene segnalato 

impedendone la cancellazione.

I mastri sono suddivisi in 4 categorie:
· patrimoniali
· di ordine
· costi
· ricavi

1.3.1.2 Conti

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.
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per ogni mastro è possibile definire un numero illimitato di conti, definendo il mastro di
appartenenza viene visualizzato per chiarezza di informazione il tipo di mastro a cui si sta
inserendo, modificando o cancellando un conto.

Se si tenta di cancellare un conto che ha dei sottoconti collegati viene segnalato

impedendone la cancellazione

Per i conti che appartengono ad un mastro di tipo Patrimoniale viene richiesto se il tipo di conto:

definire Clienti o Fornitori se si intende utilizzare il conto per i sottoconti relativi a clienti o
fornitori.

1.3.1.3 Sottoconti

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.
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permette di inserire, modificare, cancellare i sottoconti del paini dei conti della contabilità
generale.

Dopo aver definito il conto vengono visualizzati 
· la descrizione del mastro a cui il conto appartiene
· il tipo di mastro
· il tipo di conto

Non è necessario inserire i sottoconti relativi a clienti o fornitori in quanto la procedura
che si occupa dell'inserimento e modifica dei clienti e dei fornitori provvede
automaticamente a inserire o modificare il sottoconto collegato.

Se si tenta di cancellare un sottoconto che è gia stato movimentato, anche in esercizi precedenti
a quello in uso, viene segnalato

impedendone la cancellazione.
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1.3.2 Contatori

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Permette di definire,modificare, cancellare i contatori utilizzati dai vari tipi movimento durante la
registrazione di prima nota.
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1.3.3 Causali

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Permette di definire,modificare, cancellare le causali contabili utilizzate dai vari tipi movimento
per la registrazione di prima nota.

E' possibile inserire anche delle causali aggiuntive di uso comune che possono essere richiamata
in fase di prima nota per meglio specificare il movimento che si sta registrando.
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1.3.4 Tipi movimento

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Permette di inserire, modificare, vcancellare i tipi movimento utilizzati per le registrazioni di
prima nota contabile.

I tipi movimento permettono alla procedura di gestire degli automatismi atti a velocizzare le
registrazioni contabili.

La procedura riconosce 10 tipi movimento ed esattamente

· Movimento semplice - Movimento dare - avere con importo identico, ad esempio prelievo da
banca per cassa.

· Movimento composto  - Movimento diversi a diversi che non movimenti clienti o fornitori.
· Fattura cliente - registrazione delle fatture clienti 
· Fattura fornitore - registrazione delle fatture fornitori
· Saldaconto cliente - incasso da cliente
· Saldaconto fornitore - pagamento fornitore
· Insoluto - registrazione di insoluto con possibilità di richiamare automaticamente una Ri.Ba.

emessa
· Compensazione - Movimento di pareggio partite tra clienti e/o fornitori (storno di parte

dell'importo di una Ri.Ba. per successiva emissione  di nota di credito)
· Apertura clienti - permette di generare una rata ad un cliente pur non partendo da una fattura

(necessario in fase di prima installazione per aprire le partite clienti)
· Apertura fornitori - permette di generare una rata ad un fornitore pur non partendo da una

fattura (necessario in fase di prima installazione per aprire le partite fornitori)

In base al tipo di movimento selezionato vengono richiesti ulteriori dati oltre a quelli già presenti e
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precisamente

Fattura cliente

definire se l'IVA è a debito o a credito (normalmente a debito), il tipo di registro IVA ed il numero
di registro.

Fattura fornitore

definire se l'IVA è a debito o a credito (normalmente a credito), il tipo di registro IVA ed il numero
di registro.
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1.3.5 Legami

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

I dati inseriti nella finestra legami sono fondamentali per un corretto funzionamento della
procedura in quanto garantiscono che gli automatismi previsti funzionino correttamente.

Movimenti     Chiusura - Apertura     Effetti     TFR    IntraStat
 

Pagina  Movimenti
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occorre definire i sottoconti richiesti
· i due sottoconti IVA Credito e debito sono utilizzati per le registrazioni di prima nota di fatture di

acquisto o vendita
· il sottoconto IVA indetraibile è utilizzato per girare direttamente a costo l'eventuale importo di

IVA indetraibile.
· i due sottoconti abbuoni sono utilizzati durante le registrazioni di saldaconti nel caso in cui ci

siano arrotondamenti nei pagamenti, in quanto la procedura pareggia la partita del cliente o
fornitore e gira ad abbuoni gli arrotondamenti.

· i tipi movimento incasso e pagamento vengono utilizzati per automatizzare alcune fasi della
procedura.

Pagina Chiusura - Apertura 
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sia i cinque sottoconti che i tipi movimento sono utilizzati per la registrazione contabile di
chiusura esercizio e l'apertura del successivo

Pagina Effetti

· Riquadro raggruppamento - definire il sottoconto e i 3 tipi movimento richiesti

· Contatore Ri.Ba. emesse -  viene utilizzato per numerare le Ri.Ba. da presentare in banca sia

perchè richiesto dalla normativa C.B.I. che per poter rintracciare velocemente una Ri.Ba. in
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caso di insoluto.

·  Riquadro effetti salvo buon fine - definire il tipo di movimento utilizzato per la presentazione

degli effetti salvo buon fine 

·  Riquadro effetti dopo incasso - definire il sottoconto per portafoglio effetti ed il tipo di

movimento utilizzato per la presentazione degli effetti al dopo incasso

Pagina TFR

In questa pagina è possibile definire il sottoconto relativo al fondo accantonamento TFR il cui
saldo viene esposto nella videata relativa agli Impegni
.

Pagina IntraStat
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In questa pagina è possibile definire i legami necessari all'utilizzo dei programmi relativi alle
dichiarazioni Intrastat.

Geowin prepara un file denominato scambi.cee che viene importato dalla procedura Intr@web
Stand-alone  rilasciata dalla Agenzia delle Dogane Informazioni sul programma Intr@web Stand-
alone

Inserendo un valore diverso da zero nel contatore viene resa obbligatoria la definizione della
cartella per il file scambi.cee.

Completando la dichiarazione Intrastat i dati di default verrano proposti automaticamente
facilitando l''operazione.

Le tabelle con le possibili scelte per i campi Natura della transazione, Condizioni di consegna e
modo trasporto sono precaricate in base a quanto previsto dall'Agenzia delle Dogane.



20Contabilità generale

© 2010 Geowin

1.3.6 Banche azienda

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Vengono definite le banche dell'azienda.

I dati relativi ai sottoconti vengono utilizzati sia per la conciliazione banche che per il deposito
effetti.

I dati contenuti nel riquadro Castelletto vengono utilizzati in fase di deposito effetti salvo buon
fine per selezionare automaticamente, con possibilità di modifica, gli effetti in portafoglio azienda
che possono essere depositati sino a copertura del castelletto partendo dalle scadenze più vicine
alla data del deposito.

Il riquadro remote banking contiene l'indirizzario in cui è installato il software di remote banking e
i nomi dei file che devono essere scritti o letti durante
· la preparazione del file dei bonifici a fornitore sia italiani che esteri in base ai tracciati C.B.I./

Euro
· la preparazione del file per le Ri.BA. in base ai tracciati C.B.I./Euro
· la lettura del file di ritorno insoluti in base ai tracciati C.B.I./Euro
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1.3.7 Protocolli registri IVA

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

I dati presenti in questa finestra vengono inseriti ed aggiornati dalla procedura durante la stampa
definita dei registri IVA.

In caso di prima installazione è necessario riportare il numero di pagine già stampate sul
Registro IVA selezionato ed il numero dell'ultimo protocollo utilizzato.
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1.3.8 Definizione bilanci riclassificati

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Questa fase permette di definire qualsiasi tipo di bilancio riclassificato , oltre a prelevare i
dati dalla contabilità generale la procedura permette di valorizzare le esistenze di
magazzino, le fatture da emettere e le fatture da ricevere al fine di ottenere un vero
bilancio con tutti i dati come se fosse il bilancio di fine anno.

E' una procedura molto potente che permette di creare qualsiasi tipo di bilancio.

Insieme alla procedura vengono dati precaricati tre bilanci e precisamente: 

· CEIB - Conto economico per indici di bilancio

· SPIBA - Situazione Attivo per indici di bilancio

· SPIBP - Situazione Passivo per indici di bilancio

che vengono utilizzati per il calcolo degli indici di bilancio, per poterli utilizzare occorre
definire i legami con  il piano dei conti e i magazzini.

Ulteriori informazioni su questi bilanci riclassificati

I bilanci possono essere comparati con i dati prelevati dall'esercizio precedente, come richiesto
dai bilanci CEE.

La fase presenta numerose pagine:
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Mastri

sono i mastri che compongono un determinato bilancio, i mastri possono essere anche solo un
totale di altri mastri, nell'esempio in figura i mastri che sono totali di altri mastri sono scritti in
maiuscolo.

Conti

Se si tenta di accedere alla pagina conti da un mastro che è un totale di altri mastri per cui non
possiede conti viene visualizzato un errore

lo stesso accade se cerchiamo di entrare in pagine non previste dalla scelte effettuate.

se accediamo alla pagina conti da un altro mastro, ad esempio immobilizzazioni tecniche:

Possiamo definire un numero illimitato di conti, per4 ogni conto è possibile specificare se
· richiama una o più voci del piano dei conti della contabilità generale 
· è il totale delle fatture da ricevere
· è il totale delle fatture da emettere
· è un inventario di magazzino.



24Contabilità generale

© 2010 Geowin

Totali

si può accedere a questa pagina partendo da un mastro che è la somma di altri mastri.

Premendo + la videata si modifica in questo modo:

permettendo di selezionare un mastro e di indicare se va sommato o sottratto
.

Piano dei conti
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è possibile definire se una voce del piano dei conti deve essere sommata o sottratta e se deve
essere considerata sempre, se attiva o se passiva.

Premendo + la videata si modifica in questo modo:

permettendo di inserire sia mastri che conmti che sottoconti in base alle specifiche esigenze.

Inventari

se abbiamo definito che un conto è un inventario di magazzino ed esempio il mastro Giacenze di
magazzino comprende 3 conti:
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selezionando il conto Magazzino prodotti finiti e aprendo la pagina Inventari

troviamo i magazzini che abbiamo definito con la possibilità di sommarli o sottrarli nel conto
Giacenze di magazzino.

Bilanci precaricati CEIB, SPIBA, SPIBP per il calcolo degli indici di bilancio

Per questi 3 bilanci riclassificati non è possibile modificare i dati presenti nelle pagine relative a:
· Bilanci riclassificati
· Mastri
· Conti
· Totali

In pratica è possibile inserire modificare o cancellare solo i dati relativi ai legami con il piano dei
conti e con gli inventari.
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Durante la definizione delle voci dei piano dei conti occorre tener presente che vanno sempre 
sommati e che il campo considerare va selezionato su Sempre

Una particolare attenzione va posta nel Bilancio SPIBA, mastro C - Crediti verso clienti,
Conto 01 - Crediti verso clienti  se si depositano le Ri.Ba. salvo buon fine definendo i
sottoconti richiamati in quanto oltre al conto Clienti dovrà essere richiamato il sottoconto relativo
al conto corrente portafoglio presso banche in modo da avere il giusto valore dei crediti verso
clienti.  Il sottoconto portafoglio presso banche viene automaticamente caricato durante la fase di
presentazione delle Ri.Ba. mentre deve essere girocontato al conto relativo al conto corrente
quando la banca effettua l'operazione.
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1.3.9 Testi lettere

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

In questo archivio si possono personalizzare i testi delle lettere che la procedura Geowin
permette di stampare

· I sollecito di pagamento
· II sollecito di pagamento
· III sollecito di pagamento
· Estratto conto
· Invio assegno
· Disposizione di bonifico alla banca
· Copia di effettuato bonifico al fornitore

Per ogni tipo di lettera sono definite delle variabili che inserire nel testo verranno
automaticamente sostituite con i dati occorrenti in fase di stampa.

In ogni lettera è possibile inserire un'immagine che riproduce la firma o il marchio con la firma
che verrà stampata al fondo della lettera.

Dopo avere composto il testo è possibile  visualizzare un facsimile della lettera premendo il
pulsante Anteprima di stampa. Le righe che appaiono nell'anteprima solo solo indicative. 
Esempio di stampa
 

I sollecito di pagamento
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II sollecito di pagamento
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III sollecito di pagamento
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Estratto conto
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Invio assegno
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Disposizione di bonifico alla banca
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Copia di effettuato bonifico al fornitore



35 Geowin - Contabilità generale

© 2010 Geowin

Esempio di anteprima di stampa
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1.4 Movimentazione

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

La fase movimentazione o prima nota contabile è altamente automatizzata al fine sia di facilitare
l'immissione dei dati che di evitare eventuali errori.

Pulsanti comuni:

Righe movimento:

 Conferma i dati inseriti e chiude la finestra.

 Annulla le eventuali modifiche apportate e chiude la finestra.

 Cancella, dopo la richiesta di conferma, la riga selezionata.

Movimento:

 Permette di inserire una ulteriore riga al movimento, non c'è limite al
numero di righe inseribili.tranne che nel movimento semplice

 Cancella, dopo la richiesta di conferma, tutto il movimento.
Attenzione: questo pulsante non appare se il movimento selezionato risulta pagato, stampato sul
giornale bollato o sul registro IVA.  

.Conferma il movimento inserito o modificato e riporta la finestra allo
stato iniziale con il numero di protocollo avanzato di una unità in casi di inserimento. 
Se tentate di confermare un movimento non quadrato vi verrà segnalato

 e non verrà accettata la vostra
conferma.

Dopo ogni inserimento o modifica di una riga potete controllare gli importi dare, avere e saldo: 

Se volete modificare una riga già inserita è sufficiente selezionarla e fare doppio click con
il mouse perchè si riapra la finestra che contiene i dati della riga.
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da questa finestra è possibile inserire, modificare, cancellare qualsiasi registrazione di prima
nota.

Dopo aver inserito il tipo di movimento opportuno viene proposto il protocollo dell'ultimo
movimento registrato, è possibile modificare il numero di protocollo e premere il tasto 

 per modificare il movimento voluto oppure premere  ed inserire un
nuovo movimento.

Se avete cancellato un movimento con un numero di protocollo inferiore all'ultimo e
volete reinserirlo è sufficiente digitare il numero di protocollo desiderato e premere

 la procedura segnalerà  in caso di
risposta affermativa potrete inserire il movimento con il numero di protocollo desiderato.

Se si inserisce da tastiera il codice del tipo movimento è necessario premere il tasto Tab sulla

tastiera affinchè vengano abilitati i tasti  e  

Dopo aver premuto uno dei due pulsanti appare una videata simile a questa (caso nuovo
inserimento)

Viene proposta automaticamente la data del giorno se congruente con l'esercizio su cui si sta
lavorando, se state operando sull'esercizio precedente a quello dell'anno solare (in questo caso
2006) in cui vi trovate Vi verra proposta la data 31/12/2005.
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Oltre a quella che avete definito per il tipo di movimento  é possibile richiamare o digitare
direttamente una causale aggiuntiva che verrà proposta come default (modificabile) in ogni riga
che compone il movimento, Nelle righe successive alla prima di movimenti di fatture di acquisto
e fatture di vendita viene proposta automaticamente come causale aggiuntiva la denominazione
del cliente o del fornitore, per i tipi di movimento saldaconto cliente o fornitore, in vaso di abbuoni
attivi o passivi nelle righe generate automaticamente viene inserita come causale aggiuntiva la
denominazione del cliente o del fornitore.

Dopo aver verificato i dati premere , in caso si voglia tornare alla richiesta del

tipo movimento premere 

Le videate che appaiono dopo aver premuto  differiscono notevolmente in base
al tipo di movimento  selezionato:

· Movimento semplice
· Movimento composto
· Fattura cliente 
· Fattura fornitore
· Saldaconto cliente o fornitore
· Insoluto
· Compensazione
· Apertura cliente o fornitore
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1.4.1 Movimento semplice

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Movimentazione

Dopo avere inserito il sottoconto e l'importo in dare premendo  viene
automaticamente visualizzato
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se modificate l'importo viene modificato anche quello della riga precedente,  premendo

 viene automaticamente visualizzato

non vi resta che premere  per tornare alla videata iniziale.
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1.4.2 Movimento composto

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Movimentazione

inserire il sottoconto, l'importo in dare o avere e l'eventuale causale aggiuntiva e premere 

, la procedurà vi proporrà in automatico l'inserimento di un'ulteriore riga
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dopo aver inserito i dati e premuto 

Non c'è limite al numero di sottoconti che potete movimentare per farlo è sufficiente premere 

 e vi verrà proposta l'immissione di una nuova riga.

Una occhiata al saldo del nostro movimento  e sappiamo di quale importo
movimentare l'erario conto iva.
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e possiamo confermare il nostro movimento
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1.4.3 Fattura cliente

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Movimentazione

Normalmente le fatture cliente non vengono registrate in prima nota ma le troviamo già
inserite dopo la stampa definitiva di una fattura.

Simuliano quindi la modifica dim una fattura.

premendo 

che visualizza le righe che compongono il nostro movimento

facendo doppio click sulla prima riga
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possiamo modificare qualsiasi campo. Immaginiamo che il cliente ci abbia chiesto di modificare
la forma di pagamento da Ricevuta Bancaria   90  gg. fine mese a Ricevuta Bancaria   90-120
gg.fine mese e confermiamo

Se fossimo stati in inserimento dopo avere selezionato il cliente la procedura ci avrebbe proposto
in automatico la modalità di pagamento definita nell'archivio clienti

Se invece selezioniamo una riga relativa al sottoconto di ricavo o dell'IVA 

anche qui possiamo modificare qualsiasi dato, inserendo o modificando l'aliquota IVA la
procedura ricalcola gli importi con possibilità di forzatura.

Se fossimo stati in inserimento la procedura ci avrebbe proposto automaticamente il sottoconto di
ricavo e l'aliquota IVA (se definiti nell'archivio cliente)

Dato che abbiamo modificato la forma di pagamento spuntiamo l'indicatore  e
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confermiamo il documento

ci vengono presentate le rate relative alla fattura con la possibilità di modifica sia degli importi
che delle date di scadenza.
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1.4.4 Fattura fornitore

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Movimentazione

La maggior parte delle fatture fornitori arrivano dal modulo Acquisti

vediamo come si inserisce una fattura un po particolare, la scheda carburanti dataci dal nostro
benzinaio abituale

inseriamo i dati necessari 
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premendo  ci viene proposta la finestra relativa al costo

definiamo  il sottoconto di costo relativo agli automezzi direzionali che sono soggetti ad IVA
indetraibile , l'importo e l'aliquota IVA opportuna

e confermiamo:
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La procedura ha provveduto automaticamente a girare l'importo dell'IVA indetraibile a costo.

Definiamo anche il carburante per le auto di servizio soggette a detrazione IVA

abbiamo un saldo a -1.82 in quanto c'è stato addebitato un bollo che è fuori campo IVA

Ed ecco finalmente la nostra registrazione completa:
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se spuntiamo l'indicatore  e confermiamo il documento

ci vengono presentate le rate (in questo caso una) relative alla fattura con la possibilità di
modifica sia degli importi che delle date di scadenza.
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1.4.5 Saldaconto cliente o fornitore

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Movimentazione

Ci viene richiesto prima di tutto il sottoconto della cassa o banca ed il relativo importo,
nell'importo, se non abbiamo ancora fatto il totale degli incassi, possiamo mettere
provvisoriamente 1€ dato che la procedura non accetta importi a zero, dopo la conferma ci viene
richiesto il primo cliente o fornitore a seconda del tipo di saldaconto che stiamo registrando
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selezioniamo il cliente o fornitore e anche in questo caso possiamo mettere l'importo ad 1 per
verificare in un secondo tempi l'importo incassato (questo metodo è più usato nei saldaconti
fornitore in quanto possiamo decidere, visualizzando le scadenze, quali fatture pagare) Dopo

aver fatto le scelte opportune premendo  la videata si modifica in questo modo
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facendoci vedere le varie scadenze per il cliente selezionato.

 in questo riquadro
abbiamo sempre la situazione aggiornata: 

Iniziale - l'importo che abbiamo immesso nella videata precedente
Registrato - l'importo delle rate già registrate
A pareggio - la differenza tra i 2 importi precedenti 

Facendo doppio click su di una delle scadenze visualizzate la parte a destra della videata si
modifica

se consideriamo saldata la rata è sufficiente premere conferma

saldiamo anche la rata successiva
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come potete notare le rate che fanno parte del movimento che stiamo inserendo o modificando
hanno un * ad inizio riga.

Premendo  ci appare un messaggio

e ci accorgiamo che il nostro cliente si è fatto un arrotondamento di 0.25€, non confermiamo e
richiamiamo una delle due rate coinvolte nella transazione

detraendo 25 centesimi dall'importo e confermiamo il tutto.
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come potete vedere la procedura si è accdorta che c'è stato un arrotondamento passivo e ha
provveduto a saldare il cliente per l'importo pagato e per l'importo dell'arrotondamento girandolo
ad arrotondamenti passivi.

A questo punto possiamo incassare da un altro cliente premendo  che ci ha dato
un acconto di 50€ su di una fattura

quando abbiamo finito non ci resta che sistemare l'importo della banca o della cassa

e confermare il movimento

Solo per i saldaconti fornitore

nella parte della videata dedicata ai pulsanti appare un indicatore Lettere
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se questo indicatore è spuntato alla conferma del movimento si accede direttamente alla finestra
delle lettere pagamenti

per maggiori informazioni  Lettere pagamenti
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1.4.6 Insoluto

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Movimentazione

Ci viene richiesto prima di tutto il sottoconto della cassa o banca ed il relativo importo, dopo aver

premuto 

ci viene richiesto il numero di ricevuta bancaria insoluta, se lo conosciamo possiamo digitarlo non
appena lo abbiamo digitato la finestra espone i dati del cliente e della fattura interessata
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Se invece non lo conosciamo premiamo 

In ogni caso ci appare la videata

nel caso in cui conoscevamo il numero di Ri.Ba. la procedura ci espone già il cliente e l'importo
relativo 

Possiamo modificare l'importo per addebitare al cliente le spese di insoluto, impostiamo la nuova
modalità di pagamento e confermiamo

Dato che non abbiamo addebitato al cliente le spese di insoluto il movimentom squadra per 10,12

€, premendo 
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possiamo addebitare a costo l'importo delle spese di insoluto.

Se avessimo avuto altri insoluti di uno o più clienti premendo  avremmo
potuto inserirli nel nostro movimento

Questa fase genera automaticamente le rate che  a copertura degli insoluti.
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1.4.7 Compensazione

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Movimentazione

Questo tipo di movimento permette di effettuare delle compensazioni tra cliente e fornitore o tra
cliente e cliente o tra fornitore e fornitore.

Nell'esempio seguente supponiamo di aver emesso una fattura ad un cliente che ci ha restituito
la maggior parte della merce perchè difettosa e noi gli abbiamo emesso una nota di credito per la
merce resa.

inseriamo solo il cliente e lasciamo l'importo dare ed avere a zero.

e premiamo , ci appare una videata simile a quella dei saldaconti
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la seconda riga esposta ha segno negativo in quanto è una rata relativa ad una nota di credito.

Doppio click sulla riga fattura

Spuntiamo l'indicatore acconto e mettiamo comne importo l'importo della nota di credito, 

dopodichè richiamiamo la rata relativa alla nota di credito e la confermiamo
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la fattura n. 166 rimane aperta per 108,00€.

Se andiamo a fare una interrogazioni clienti il cliente ci risula debitore per 108,00€ 

se la forma di pagamento era una Ri.Ba. ci troveremo nelle Ri.Ba. da emettere una relativa alla
San Marco Spa pari a 108,00€
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1.4.8 Apertura cliente o fornitore

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Movimentazione

Questo tipo movimento viene utilizzato quasi esclusivamente in fase di prima
installazione per generare i movimenti contabili atti a aprire le partite contabili dei clienti e
dei fornitori e le relative rate a scadere.

Alcuni nostri clienti invece di utilizzare il tipo di movimento Compensazione come illustrato
 preferiscono  chiudere entrambe le rate con un saldaconto e girare a conto transitorio la
differenze per poi utilizzare questo tipo movimento per generare la nuova rata.

La procedura prtopone per default il sottoconto bilancio di apertura, ovviamente modificabile,

de4finiamo anche l'importo e premiamo 
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definiamo il cliente, l'importo, il numero di documento e la forma di pagamento

e confermiamo il tutto.
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tramite il pulsante  possiamo inserire altri clienti.

Questa fase genera automaticamente le rate che  a copertura degli importi definiti.
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1.5 Interrogazioni

1.5.1 Debiti

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Possiamo fare l'interrogazione dei debiti per tutte le forme di pagamento oppure per una
specifica, se si spunta la casella Impegni extracontabili completi vengono visualizzati tutti gli
impegni inseriti in Banche - Impegni extracontabili mentre, se non viene spuntata vengono
presentati i solo impegni previsti sino alla data dell'ultima scadenza contabile registrata.

lasciamo inalterari i dati e premiamo 



68Contabilità generale

© 2010 Geowin

Nel riquadro a sinistra abbiamo esposti gli importi  per anno e mese di scadenza e in basso il
totale generale

Nel riquadro a destra in alto sono esposti i fornitori e gli importi che scadono nel'anno e mese
selezionato

Nel riquadro a destra in basso abbiamo esposte le singole rate dell'anno e mese selezionato per il
fornitore selezionato.

Nel riquadro in basso vengono esposti gli impegni extracontabili relativi alle scadenze previste
dal mese in corrente.

Selezionando un altro anno e mese cambiano tutti i dati esposti come modificando il fornitore
cambiano le rate esposte
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i seguenti pulsanti permettono di accedere a altre funzioni ed esattamente:

 appare la videata relativa alle note del fornitore con possibilità di
modificare i dati contenuti

 viene richiamata la fase Movimentazione con già impostati sia il
fornitore che l'importo del pagamento

  ci appare
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Premendo  si può modificare il documento selezionato

si entra nella fase movimentazione contabilità generale per ritornare a Visualizzazione
movimento al termine delle modifiche.
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1.5.2 Crediti

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Possiamo fare l'interrogazione dei debiti per tutte le forme di pagamento oppure per una

specifica, lasciamo inalterari i dati e premiamo 
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Nel riquadro a sinistra abbiamo esposti gli importi  per anno e mese di scadenza e in basso il
totale generale

Nel riquadro a destra in alto sono esposti i clienti e gli importi che scadono nel'anno e mese
selezionato

Nel riquadro a destra in basso abbiamo esposte le singole rate dell'anno e mese selezionato per il
cliente selezionato.

Selezionando un altro anno e mese cambiano tutti i dati esposti come modificando il cliente
cambiano le rate esposte
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i seguenti pulsanti permettono di accedere a altre funzioni ed esattamente:

 appare la videata relativa alle note del cliente con possibilità di
modificare i dati contenuti

  viene richiamata la fase Movimentazione con già impostati sia il
cliente che l'importo dell'incasso

permette la stampa dello scadenzario relativo al mese selezionato - esempio di stampa 

 ci appare
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Premendo  si può modificare il documento selezionato

si entra nella fase movimentazione contabilità generale per ritornare a Visualizzazione
movimento al termine delle modifiche.

Esempio scadenzario
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1.5.3 Fornitori

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse

Il campo Fornitore è obbligatorio, se l'indicatore Solo partite aperte è spuntato appariranno le sole
partite aperte relative al fornitore selezionato, in caso contrario tutte le partite.

Dopo aver definito il Fornitore e spuntato Solo partite aperte  premiamo 
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dove ci vengono esposte le partite aperte per il fornitore selezionato

se la rata non è saldata viene attivato il tasto  che permette di
accedere direttamente alla fase di movimentazione.

se avessimo non spuntato Solo partite aperte avremmo avuto una videata simile

in cui viene richiesto da che anno visualizzare le partite del fornitore selezionato, premendo 



78Contabilità generale

© 2010 Geowin

premendo  appare la videata relativa alle note del fornitore con
possibilità di modificare i dati contenuti

premendo  dopo avere selezionato una rata ci appare

Premendo  si può modificare il documento selezionato

si entra nella fase movimentazione contabilità generale per ritornare a Visualizzazione
movimento al termine delle modifiche.
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1.5.4 Clienti

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Il campo Cliente è obbligatorio, se l'indicatore Solo partite aperte è spuntato appariranno le sole
partite aperte relative al cliente selezionato, in caso contrario tutte le partite.

Dopo aver definito il Cliente e spuntato Solo partite aperte  premiamo 

dove ci vengono esposte le partite aperte per il cliente selezionato
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se la rata non è saldata viene attivato il tasto  che permette di
accedere direttamente alla fase di movimentazione.

se avessimo non spuntato Solo partite aperte avremmo avuto una videata simile

in cui viene richiesto da che anno visualizzare le partite del cliente selezionato, premendo 

premendo  appare la videata relativa alle note del cliente con
possibilità di modificare i dati contenuti
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premendo  dopo avere selezionato una rata ci appare

Premendo  si può modificare il documento selezionato

si entra nella fase movimentazione contabilità generale per ritornare a Visualizzazione
movimento al termine delle modifiche.
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1.5.5 Esposizione cliente

Questa fase permette di visualizzare e stampare la situazione completa di uno o di tutti i clienti.
La situazione comprende gli importi relativi a ordini aperti, fatture da emettere, crediti, Ri.Ba. non
ancora scadute alla data dell'elaborazione ed il totale generale dell'esposizione.

Premendo  dopo aver selezionato un singolo cliente appare la videata

Premendo  lasciando la casella cliente vuota dopo una breve elaborazione
appare una videata simile:

 permettono di stampare, visualizzare
l'anteprima o generare un file PDF dell'esposizione i tutti i clienti.

Con un doppio click sulla riga di un cliente di cui si desidera visualizzare il dettaglio appare ad
esempio :
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 permettono di stampare, visualizzare
l'anteprima o generare un file PDF dell'esposizione del cliente selezionato.

Esempi di stampa

Stampa generale

Stampa singolo cliente
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1.5.6 Esposizione fornitore

Questa fase permette di visualizzare e stampare la situazione completa di uno o di tutti i clienti.
La situazione comprende gli importi relativi a ordini aperti, fatture da ricevere, debiti ed il totale
generale dell'esposizione.

Premendo  dopo aver selezionato un singolo fornitore appare la videata

Premendo  lasciando la casella fornitore vuota dopo una breve elaborazione
appare una videata simile:

 permettono di stampare, visualizzare
l'anteprima o generare un file PDF dell'esposizione i tutti i fornitori.

Con un doppio click sulla riga di un fornitore di cui si desidera visualizzare il dettaglio appare ad
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esempio :

 permettono di stampare, visualizzare
l'anteprima o generare un file PDF dell'esposizione del fornitore selezionato.

Esempi di stampa

Stampa generale
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Stampa singolo fornitore
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1.5.7 Mastri

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

il campo Mastro è obbligatorio, dopo averlo definito premiamo  

ci appaiono tutti i conti appartenenti al mastro scelto e in basso i totali dare, avere e saldo.

Selezionando un conto e premendo  accediamo alla finestra relativa al conto 

Premendo  posto in alto otteniamo:
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i saldi mensili relativi al mastro selezionato mentre se premiamo  in basso
otteniamo i saldi mensili del conto selezionato.



90Contabilità generale

© 2010 Geowin

1.5.8 Conti

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

il campo Conto è obbligatorio, dopo averlo definito premiamo 

ci appaiono tutti i sottoconti appartenenti al conto scelto e in basso i totali dare, avere e saldo.

Premendo   accediamo alla finestra relativa al mastro

Selezionando un sottoconto e premendo  accediamo alla finestra relativa al
sottoconto 

Premendo il pulsante  otteniamo il saldi mensili del sottoconto selezionato:
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1.5.9 Sottoconti

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

il campo Sottoconto è obbligatorio, dopo averlo definito premiamo 

dove vengono presentate tutte le righe movimento relative al sottoconto selezionato

premendo  accediamo alla finestra relativa al conto 
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se vogliamo conoscere il saldo del sottoconto ad una determinata data basta selezionare la data

nel riquadro saldo e premere 

Se invece vogliamo ricercare un determinato importo è sufficiente impostarlo, definire se è in
Dare o in Avere  

premendo   il programma si posiziona sulla riga che contiene l'importo ricercato

 

premendo  dopo avere selezionato una riga ci appare
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Premendo  si può modificare il documento selezionato

si entra nella fase movimentazione contabilità generale per ritornare a Visualizzazione
movimento al termine delle modifiche.
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1.5.10 Ricerca importo

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Inserire l'importo ricercato e premete 

ci vengono visualizzate tutte le righe movimento che contengono l'importo selezionato o in dare o
in avere

dopo aver selezionato una riga, premendo   ci appare
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Premendo  si può modificare il documento selezionato

si entra nella fase movimentazione contabilità generale per ritornare a Visualizzazione
movimento al termine delle modifiche.
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1.6 Stampe

1.6.1 Gestionali

1.6.1.1 Lista movimenti

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

E' possibile stampare i movimenti tra 2 date e selezionare o tutti i tipi movimento oppure uno solo

Esempio di stampa
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1.6.1.2 Mastrini

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

E' possibile stampare i mastrini di tutti i sottoconti, di un gruppo di sottoconti o di un solo
sottoconto tra due date.

L'indicatore Stampa colonna saldo permette di definire se si intende o meno stampare l'importo
del saldo ad ogni riga.

L'indicatore Cambio pagina tra un mastrino ed il successivo permette di definire al termine di un
singolo mastrino il successivo deve essere stampato nella stessa pagina al fine di risparmiare
carta oppure nella pagina successiva.

Esempio di stampa
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1.6.2 Fiscali

1.6.2.1 Giornale bollato

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Ultima data stampata, Numero di riga stampato, Numero di pagina stampato, Importo dare da
riportare e importo avere da riportare sono aggiornati automaticamente dalla procedura dopo la
stampa definitiva, sono modificabili perchè in fase di prima installazione durante l'anno è
possibile riportare i dati relativi al vecchio giornale bollato.

E' possibile stampare o meno l'intestazione che è stata definita nei dati generali dell'azienda.

In caso di stampa definitiva prima che venga inizializzata la stampante viene richiesto

 e al termine della stampa

dopo la stampa definitiva, in caso di conferma di buon fine i dati suesposti vengono modificati
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Esempio di stampa (senza intestazione)

Esempio ultima pagina
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1.6.2.2 Registri IVA

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

selezionare il mese ed il tipo di registro ed il numero di registro che si vuole stampare.

in caso di stampa definitiva la procedura memorizza i dati relativi all'ultimo protocollo stampato e
il numero di pagina stampata del registro

In caso di prima installazione durante l'anno i dati relativi ai protocolli e alle pagine stampate e
modificabile negli archivi Protocolli registri IVA

E' possibile stampare o meno l'intestazione che è stata definita nei dati generali dell'azienda.

Se si tenta di stampare un registro IVA di un certo mese ed il mese precedente non è stato
stampato viene segnalato

In caso di stampa definitiva prima che venga inizializzata la stampante viene richiesto

 e al termine della stampa
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Esempio di stampa (senza intestazione)
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1.6.2.3 Liquidazione IVA

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Se si tenta di stampare la liquidazione iva e non sono stati stampati tutti i registri IVA
movimentati la procedura segnala:

In caso di stampa definitiva prima che venga inizializzata la stampante viene richiesto

 e al termine della stampa

dopo avere premuto 
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in caso di stampa definitiva vengono richiesti uleriori dati

dopo aver definito la banca aziendale presso cui viene pagata l'imposta è possibile effettuare la
stampa
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Esempio di stampa con intestazione
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1.6.2.4 Elenchi clienti / fornitori

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Se si seleziona l'invio telematico effettuato da un intermediario la videata precedente verrà
modificata in questo modo:
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Se si effettua la preparazione del file relativo ad una ditta individuale:
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Dato che il provvedimento dell'Agenzia delle entrate prevede che l'invio degli importi delle note di
variazione emesse e ricevute nell'anno e riferite ad anni precedenti sia facoltativo per gli anni
2006 e 2007 l'indicatore relativo appare esclusivamente se si seleziona uno degli anni in cui
l'invio dei dati è facoltativo.

Dopo aver scelto l'anno a cui si riferisce l'elenco premere 

Al termine dell'elaborazione, se i dati sono corretti, la videata viene modificata in modo simile:
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Il limite massimo del file è pari a 3Mb per cui possono venire scritti più files, distinguibili da una
numerazione inserita alla fine del nome del file.

La procedura controlla per gli elenchi relativi agli anni 2006 e 2007 la presenza della partita IVA e
del codice fiscale mentre per i successivi anni quella del codice fiscale,  nel caso in cui siano
assenti viene presentata una finestra del tipo:

ATTENZIONE - La procedura controlla che esista un qualcosa, almeno un
carattere, nel campo Partita Iva o codice fiscale per cui è preferibile un
controllo accurato degli archivi clienti e fornitori prima di preparare il file.
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1.6.3 Bilanci

1.6.3.1 Bilancio di verifica

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Per poter accedere a questa fase occorre conoscere la password operativa infatti,  prima di
accedere alla fase viene richiesto:

dopo aver introdotto la password corretta e premuto   

E' possibile stampare il bilancio tra due date appartenenti all'esercizio in cui si sta lavorando

Esempio di stampa
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Esempio di stampa (ultima pagina)



112Contabilità generale

© 2010 Geowin



113 Geowin - Contabilità generale

© 2010 Geowin

1.6.3.2 Bilancio

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Per poter accedere a questa fase occorre conoscere la password operativa infatti,  prima di
accedere alla fase viene richiesto:

dopo aver introdotto la password corretta e premuto   

E' possibile stampare il bilancio tra due date appartenenti all'esercizio in cui si sta lavorando, è
inotre possibile stampare o meno il codice davanti alle descrizioni dei mastri, conti e sottoconti.

Esempio di stampa
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Esempio di stampa (ultima pagina)
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1.6.3.3 Bilancio riclassificato

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Per poter accedere a questa fase occorre conoscere la password operativa infatti,  prima di
accedere alla fase viene richiesto:

dopo aver introdotto la password corretta e premuto   

Bilanci riclassificati per indici di bilancio

Dopo aver selezionato il bilancio riclassificato che si intende stampare se è prevista la
comparazione con un periodo precedente la videata si modifica nel modo seguente



117 Geowin - Contabilità generale

© 2010 Geowin

richiedendo le date anche per il periodo di comparazione

Premendo  e dopo una breve elaborazione la videata si modifica nuovamente:
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Nel caso vengano elaborati i bilanci riclassificati già precaricati CEIB, SPIBA, SPIBP relativi agli
indici di bilancio  la data iniziale verrà automaticamente definita come primo gennaio
dell'esercizio in corso e non verrà eseguita nessuna stampa,  i dati verranno invece memorizzati
in una specifica tabella. La videata precedente apparira di conseguenza in questo modo:

La procedura calcola al momento oltre ai saldi delle voci del piano dei conti coinvolti anche le
eventuali fatture da emettere e ricevere e la valorizzazione delle rimanenze finali in base al tipo
di inventario scelto.

Nel caso si passi ad un esercizio precedente e si valorizzino i magazzini con il metodo L.I.F.O.
non verrà calcolato il L.I.F.O.in quanto non possibile ma il suo valore verrà prelevato da
un'apposita tabella che viene aggiornata ogni qual volta si effettua il calcolo L.I.F.O. per ogni
magazzino e presentata nei Totali L.I.F.O.

Esempio di stampa
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1.6.3.4 Indici di bilancio

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Per poter accedere a questa fase occorre conoscere la password operativa infatti,  prima di
accedere alla fase viene richiesto:

dopo aver introdotto la password corretta e premuto   

Questa procedura permette di calcolare i principali 20 indici di bilancio per tre esercizi consecutivi
di conseguenza presenta automaticamente come anno di inizio quello relativo a  2 anni prima

dell'esercizio in corso. premendo 

 appaiono 7 pagine per gli indici e la possibilità di determinare il rating premendo

.
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 permette di visualizzare un documento in formato
Acrobat che spiega le riclassificazioni di bilancio occorrenti per il calcolo degli indici di bilancio e
la normativa relativa agli accordi di Basilea 2.

I pulsanti per la stampa stampano il gruppo di indici visualizzato sulla finestra al momento in
modo da permettere la stampa dei soli indici che interessano.

Gli indici calcolati sono:

· Indici patrimoniali
o Grado di autonomia finanziara
o Grado di indebitamento corrente
o Grado di elasticità degli impieghi

· Indici economici - ROE - ROI
o ROE - Redditrività del capitale di rischio
o ROI - Redditività di tutto il capitale investito

· Indici economici - Rotazioni del capitale
o Rotazione del capitale investito
o Rotazione del capitale fisso
o Rotazione del capitale circolante

· Indici economici - ROS - Rotazioni
o ROS - Redditività delle vendite
o Rotazione dei crediti verso clienti
o Rotazione del magazzino

· Indici economici - Durate
o Durata media del magazzino
o Durata media dei credito verso clienti
o Durata media dei debiti verso fornitori

· Indici finanziari
o Quoziente di tesoreria
o Quoziente di disponibilità
o Quoziente di liquidità immediata

· Indici di produttività
o Ricavi medi per addetto
o Risultato operativo per addetto
o Cespiti per addetto

Indici patrimoniali
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Indici economici - ROE - ROI
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Indici economici - Rotazioni del capitale
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Indici economici - ROS - Rotazioni
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Indici economici - Durate
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Indici finanziari
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Indici di produttività
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Rating
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Il rating viene calcolato in base a quanto esposto nel documento in formato acrobat richiamabile

premendo 

Il valore dell'indice è quello medio rispetto ai 3 anni presi in considerazione.

Esempio di stampa indici di bilancio
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Esempio di stampa rating
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1.6.4 Lettere

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

1.6.4.1 Solleciti

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

E' possibile stampare i solleciti di tutti i clienti, di un gruppo di clienti o di un solo cliente

Dopo aver effettuato le scelte desiderate premendo  appare una videata simile
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dove sono elencati tutti i clienti che sono in ritardo con i pagamenti, il numero delle rate scadute,
l'importo relativo al totale delle rate scadute, il numero di sollecito che la procedura invia con la
possibilità di non inviarlo.

Il testo delle lettere di sollecito è stato definito in archivi alla voce Testi lettere

al termine della stampa viene attivato il tasto  che registra il numero di sollecito
inviato per il cliente.

Esempio di stampa
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1.6.4.2 Estratti conto

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

E' possibile stampare gli estratti conto di tutti i clienti o fornitori, di un gruppo di clienti o fornitori
oppure di un solo cliente o fornitore, selezionando tutte, una o un gruppo di forme di pagamento,
nel caso di clienti è possibile selezionare tutti, uno o un gruppo di agenti.

Dopo aver effettuato le scelte desiderate premendo  dopo una breve
eleborazione appare una videata simile:
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dove sono indicati per ogni cliente il numero delle partite aperte, l'importo relativo al totale delle
partite aperte e la possibilità di non inviare l'estratto conto.

É possibile stampare la lettera di estratto conto oppure un elenco degli estratto conto

.Il testo delle lettere degli estratti conto è stato definito in archivi alla voce Testi lettere

al termine della stampa viene attivato il tasto .

Esempio di stampa lettera estratto conto
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Esempio di stampa elenco estratti conto
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1.6.4.3 Lettere pagamenti

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Questa fase permette di stampare lettere di accompagnamento assegni, disposizioni di bonifico
alla propria banca e lettere di conferma di avvenuto bonifico ai fornitori.

E' possibile selezionare un qualsiasi tipo movimento di saldaconto fornitori.

Dopo avere inserito il tipo movimento ed il numero di protocollo premendo  la
videata si modifica in base al tipo di lettera da stampare

Invio assegno         Bonifici Italia        Bonifici estero
  

Invio assegno
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dato che il pagamento richiamato riguardava un solo fornitore ce ne viene presentato uno solo
altrimenti avremmo avuto in elenco tutti i fornitori coinvolti nel pagamento

Dopo aver inserito il numero di assegno possiamo stampare la lettera il cui testo è stato definito
in archivi alla voce Testi lettere

Esempio di stampa
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Bonifici Italia
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dato che il pagamento richiamato riguardava un solo fornitore ce ne viene presentato uno solo
altrimenti avremmo avuto in elenco tutti i fornitori coinvolti nel pagamento

Per valuta si intende la valuta al beneficiario.

Dopo aver inserito gli eventuali dati mancanti possiamo stampare le lettere il cui testo è stato
definito in archivi alla voce Testi lettere

oltre ad effettuare la stampa è possibile creare un file per il Vostro remote banking in base alle

normative C.B.I premendo 

Esempio di stampa
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Esempio di stampa
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Bonifici Estero
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dato che il pagamento richiamato riguardava un solo fornitore ce ne viene presentato uno solo
altrimenti avremmo avuto in elenco tutti i fornitori coinvolti nel pagamento

Per valuta si intende la valuta al beneficiario.

Dopo aver inserito gli eventuali dati mancanti possiamo stampare la lettera il cui testo è stato
definito in archivi alla voce Testi lettere

oltre ad effettuare la stampa è possibile creare un file per il Vostro remote banking in base alle

normative C.B.I premendo 
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1.6.5 Iva

1.6.5.1 Situazione liquidazione

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

questa fase permette di stampare la situazione IVA di un determinato mese indipendentemente
dalla stampa dei registri IVA

Esempio di stampa
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1.6.5.2 Riepilogo liquidazioni

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

permette di stampare il riepilogo delle liquidazioni IVA effettuate in un qualsiasi esercizio gestito
fa Geowin.

Esempio di stampa
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1.6.5.3 Riepilogo imponibili

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

permette di stampare il riepilogo degli imponibili IVA di un qualsiasi esercizio gestito fa Geowin.

Esempio di stampa
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1.6.6 Clienti / fornitori

1.6.6.1 Saldi clienti / fornitori

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

permette di visualizzare e stampare i saldi di tutti i clienti, di un gruppo di clienti o di un solo
cliente

Dopo aver effettuato le scelte desiderate premendo  appare una videata simile
(abbiamo selezionato un solo cliente)

Esempio di stampa
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1.6.6.2 Tempi di incasso / pagamento

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Tempi di incasso pagamento è un'analisi per ogni cliente o fornitore dei tempi minimi, massimi e
medi di incassi o pagamenti in base alla data di fatturazione e l'effettivo incasso / pagamento.
Per le Ri.Ba. clienti depositate salvo buon fine viene considerata la scadenza effettiva e non la
data di incasso registrata in prima nota

dopo aver effettuato le scelte opportune premendo 
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Esempio di stampa
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1.6.6.3 Incassi tramite agente

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

definire l'agente per il quale si intende stampare la lista incassi da effettuare

Esempio di stampa
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1.6.6.4 Email clienti

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Questa fase permette di inviare una email ad una serie di clienti selezionati in base ad alcuni
criteri

Dato che nell'archivio clienti sono definite 3 indirizzi email  occorre innanzi tutto selezionare a
quale indirizzo si vogliono mandare le email 
.

Dopo aver effettuato le scelte opportune ed aver premuto 
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Vengono presentate a video gli indirizzi selezionati con la possibilità di confermare o no l'invio.

è possibile definire il soggetto ed il testo dell'email, se si desidera ricevere l'avviso di ricevimento
ed è inoltre possibile inserire uno o più allegati 
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1.6.6.5 Email a fornitori

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Questa fase permette di inviare una email ad una serie di fornitori selezionati in base ad alcuni
criteri

Dato che nell'archivio clienti sono definite 3 indirizzi email  occorre innanzi tutto selezionare a
quale indirizzo si vogliono mandare le email 
.

Dopo aver effettuato le scelte opportune ed aver premuto 
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Vengono presentate a video gli indirizzi selezionati con la possibilità di confermare o no l'invio.

è possibile definire il soggetto ed il testo dell'email, se si desidera ricevere l'avviso di ricevimento
ed è inoltre possibile inserire uno o più allegati 
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1.6.6.6 Clienti / banche di presentazione

Permette di stampare un elenco delle banche aziendali con i clienti per i quali è stata definita la
banca di presentazione

Esempio di stampa

1.6.6.7 Fornitori / banche di pagamento

Permette di stampare un elenco delle banche aziendali con i fornitori per i quali è stata definita la
banca di pagamento

Esempio di stampa
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1.7 Ricevute bancarie

1.7.1 Raggruppamento

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

dove ci vengono presentati tutti i clienti (per i quali abbiamo definito nell'archivio il
raggruppamento delle Ri.BA.) con il numero delle riba che si possono raggruppare per data di
scadenza

premendo 

la procedura elabora i dati

gli effetti di questo raggruppamento li possiamo vedere dall'interrogazione clienti a partire dalla
riga selezionata
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dove troviamo prima le 3 scadenze saldate e per ultima la nuova Ri.BA. con riportati i tre numeri
di fattura che raggruppa

se richiamiamo i l movimento che ha raggruppato le Ri.Ba. otteniamo

mentre richiamando il movimento che ha generato la nuova scadenza 
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in entrambi si può notare che per una corretta gestione contabile è stato movimentato il conto
transitorio.
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1.7.2 Presentazione

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Dopo aver definito la banca aziendale premendo 

dove ci viene proposto l'ammontare del deposito possibile in base al castelleto, all'impeno attuale
ed allo sconfinamento previsto

Ovviamente possiamo modificare l'importo che vogliamo depositare

e viene modificato l'importo dello sconfinamento, confermando il tutto 
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Ci vengono presentate tutte le ricevurte bancarie presenti nel portafoglio azienda dove è
possibile controllare il corretto appoggio bancario

Selezionando una riga e facendo doppio click con il mouse selezioniamo / deselezioniamo
l'emissione della riba, cose che si può fare anche spuntrnado o togliendo la spunta dell'indicatore
Selezionato.

Premendo  la procedura controlla che per le Ri.Ba. selezionate ci sia l'appoggio
bancario, in caso di mancanza lo richiede.

Dopo una breve elaborazione la videata viene modificata:
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La procedura ha scritto il file delle Ri.Ba. come definito in Archivi - Banche Azienda

e ha generato un movimento contabile

Esempio di stampa
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1.7.3 Portafoglio c/o Azienda

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

ci vengono presentate le data di scadenza con il relativo totale, e per ogni data di scadenza le Ri.
BA. che scadono

Esempio di stampa
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1.7.4 Portafoglio c/o banche

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Dove per ogni banca ci vengono presentati, in base a quanto definito in Archivi - Banche Azienda
, per ogni data di scarico le riba che verranno scaricate

Esempio di stampa situazione banche
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Esempio di stampa situazione singola banca
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1.8 Banche

1.8.1 Impegni extra contabili

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Questa videata permette di definire per ogni banca aziendale degli impegni extra-contabili quali
mutui, leasing, imposte previste con la relativa data di scadenza e descrizione dell'impegno
assunto.

Dopo aver definito la banca aziendale interessata e aver premuto 

dove è possibile inserire, modificare e cancellare gli impegni extra-contabili previsti.

Gli impegni extra-contabili definiti in questa fase vengono utilizzati dalla fase Impegni banche al
fine di presentare una situazione finanziaria esatta.
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1.8.2 Conciliazione banche

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Questa fase è stata progettata per controllare rapidamente gli estratti conto delle banche.

Dopo aver definito la banca da controllare inserire il saldo dell'estratto conto e premere 

ci vengono presentate le righe movimento relative alla banca interessata, con un semplice
doppio click su di una riga conciliamo la nostra contabilità con quella della banca.

Man mano che conciliamo variano gli importi Partite conciliate e Differenza
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Se si preme  e il saldo delle partite conciliate non corrisponde al saldo
dell'estratto conto viene segnalato

in caso di conferma la procedura conferma la procedura considera conciliati i movimenti spuntati.

 ci permette di visualizzare la riga selezionata

Premendo  si può modificare il documento selezionato
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si entra nella fase movimentazione contabilità generale per ritornare a Visualizzazione
movimento al termine delle modifiche.
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1.8.3 Impegni banche

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Questa procedura permette di ottenere una situazione aggiornata della situazione contabile
dell'azienda visualizzando la situazione in tempo reale degli impegni assunti verso le banche,
l'utilizzo e la disponibilità del castelletto, le Ri.Ba. in portafoglio azienda e quelle che verranno
emesse al momento della prossima fatturazione.

Definendo la data limite degli impegni e premendo  

La finestra è divisa in 2 sezioni quella in alto presenta i dati delle banche aziendali mentre quella
in basso i dati relativi alla banca selezionata. 
La riga Debiti non definiti è relativa ai pagamenti da effettuare per i quali non è stata definita la
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banca presso la quale avverrà il pagamento.
La banca presso la quale avverrà il pagamento è definita nell'archivio fornitori con la possibilità di
modifica nella fase interrogazione fornitori

Affidamento: è l'importo del fido disposto dalla banca a favore dell'azienda
Impegno castelletto: importo delle ricevute bancarie depositate salvo buon fine e non ancora
scaricate dalla banca
Disponibilità castelletto: la differenza tra affidamento e impegno
Impegno pagamenti: il totale delle somme da pagare entro la data stabilita in precedenza
Impegni extra-contabili: il totale degli impegni extra-contabili definite per una certa banca 
Impegni precedenti: la somma degli impegni precedenti alla data in cui si lancia il programma
Saldo: saldo contabile della banca comprensiva sia del saldo di cassa che dell'eventuale saldo
del conto salvo buon fine.

Ri.Ba. in portafoglio: importo delle Ri.Ba. disponibili per la presentazione
Ri.Ba. in fatture da emettere: Importo delle Ri.Ba. che potranno essere emesse dopo la stampa
delle fatture da emettere; questo importo potrebbe variare dopo la stampa delle fatture in quanto
non considera gli eventuali sconti cassa.

Il riquadro a sinistra presenta le scadenze in base alla cadenza dello scarico delle Ri.Ba. da parte
della banca selezionata mentre quello a sinistra elenca tutti i fornitori con i relativi importi e gli9
eventuali impegni extra-contabili.

Esempi di stampe

Situazione banche
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Situazione singola banca
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1.9 Bonifici dipendenti

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Questa procedura permette di leggere un file in formato CBI fornito dal Vostro consulente del
lavoro e di generare sia il file "stipendi'" per i bonifici ai dipendenti da caricare con il programma
di Remote Banking che il relativo movimento contabile.

Il file "stipendi" viene salvato nell'indirizzario remote banking definito nell'archivio banche
aziendali 
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1.10 Intrastat

1.10.1 Verifica e completamento dati

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Geowin prepara un file denominato scambi.cee che viene importato dalla procedura Intr@web
Stand-alone  rilasciata dalla Agenzia delle Dogane Informazioni sul programma Intr@web Stand-
alone

Questa fase rileva dai movimenti contabili le fatture ricevute ed emesse che concorrono alla
dichiarazione Intrastat raggruppandole per cliente / fornitore per il mese prescelto.

Per l'inmvio della dichiarazione l'Agenzia delle dogane ha predisposto un programma denominato
Intr@web  Stand-alone scaricabile a questo link.

dopo aver selezionato il mese premendo   vengono presentate 2 pagine una
relativa agli acquisti

http://www.agenziadogane.it/wps/wcm/connect/ed/Servizi/Intrastat/
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e l'altra alle cessioni

per ogni riga è possibile inserire o modificare i dati necessari

Le tabelle con le possibili scelte per i campi Natura della transazione, Condizioni di consegna e
modo trasporto sono precaricate in base a quanto previsto dall'Agenzia delle Dogane.

Per quanto riguarda la nomenclatura combinata viene effettuato solo un controllo relativo alla
lunghezza che deve essere di 8 caratteri numerici, il programma Intr@web quando importa il file
scambi.cee generato dalla fase Preparazione file per Intr@web controlla che la nomenclatura
combinata sia presente nelle tabelle aggiornate dall'Agenzia delle Dogane ed eventualmente
segnala l'errore.

Premendo  la procedura provvede a controllare che siano stati inseriti tutti i dati
necessari in caso contrario si ferma sulla riga nella quale ha riscontrato delle irregolarità e
segnala quale sia il dato mancante.

Nel caso in cui venga richiamato un mese per il quale era stato già preparato il file scambi.cee la
procedura segnala:

permettendo di modificare i dati.



181 Geowin - Contabilità generale

© 2010 Geowin

1.10.2 Preparazione file per Intr@web

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Geowin prepara un file denominato scambi.cee che viene importato dalla procedura Intr@web
Stand-alone  rilasciata dalla Agenzia delle Dogane Informazioni sul programma Intr@web Stand-
alone

Questa fase presenta i dati relativi alla dichiarazione Intrastat di un certo mese completati e
verificati e permette di preparare il file scambi.cee, dopo aver selezionato il mese premendo

dove sono visualizzate tutte le righe che concorrono a formare la dichiarazione.
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Premendo conferma:  e dopo una breve

elaborazione se tutto va a buon fine:  

Se per un qualsiasi motivo viene richiamato un mese per il quale si era provveduto a generare
scambi.cee la procedura segnala :

 permettendo di rigenerarlo.

Nel caso in cui il programma Intr@web rilevi degli errori è possibile modificare i dati accedendo
nuovamente alla fase Verifica e completamento dati
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1.11 Chiusura - Apertura

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Questa fase genera automaticamente i movimenti contabili per una correta chiusura e riapertura
del piano dei conti.

E' possibile chiudere e riaprire solo una parte delle voci del piano dei conti, ad esempio i clienti, i
fornitori ecc. ecc.
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1.12 Visualizzazione movimento

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Questa finestra non è attivabile dal menu della procedura ma viene visualizzata qundo si fa
doppio click su di un movimento

Premendo  si può modificare il documento selezionato

si entra nella fase movimentazione contabilità generale per ritornare a Visualizzazione
movimento al termine delle modifiche.
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